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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE
CONCURS OCUPARE POST CURIER

TEMATICA
Ordonanta de urgenta nr. 13/2013 privind serviciile postale

1. Serviciul postal universal

2. Administratia publica a Municipiului Bucuresti

3. Internarea nevoluntara-notificarea

4. Informatiile de interes public

5. Obligatiile conducatorului institutiei, utilizatorului si salariatului in domeniul apararii
impotriva incendiilor

6. Accidentul de munca

7. Bolile profesionale

8. Timpul de munca si timpul de odihna

9. Raspunderea patrimoniala a angajatilor

10. Notiunile de date cu caracter personal, prelucrare;

11. Principiile prelucrarii datelor cu caracter personal;

12. Accesul la date numai in limitele atributiilor si protejarea datelor impotriva accesului sau
divulgarii neautorizate

13. Inregistrarea si evidenta documentelor;

14. Gruparea documentelor potrivit nomenclatorului documentelor de arhiva si termenelor de
pastrare;

15. Predarea documentelor la arhiva pe baza de inventar si proces-verbal de predare-primire;

16. Pastrarea documentelor si asigurarea integritatii acestora

BIBLIOGRAFIA

1. Ordonanta de urgenta nr. 13/2013 privind serviciile postale

2. Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ

3. Legea sanatatii mintale si a protectiei persoanelor cu tulburari psihice nr. 487/2002

4. Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

5. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor

6. Legea nr.319/2006 a securitatii si sanatatii Tn munca

7. Legea 53/2003- Codul muncii, republicata

8. Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

9. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicata, cu modificarile si completarile

ulterioare
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